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= Pega el contenido que haya sido copiado de otrondeto, pagina
B web, portapapeles.
Pegar
Corta el contenido que haya sido copiado de otooimento, paging
L Corta web, y la envia al portapapeles.
2 Copia el contenido que haya sido copiado de otooimento, paging
i web, al portapapeles.

F Copiar formato

Copia el formato de un sitio y lo aplica en otro.

Calibri [Cuerpo) -

Tipo de fuente.

Tamano de la fuente.

Aumenta el tamano de la fuente.

Disminuye el tamafio de la fuente.




Cambiar de mayusculas a minusculas y viceversa.

Borra el formato del texto seleccionado.

Pone el texto seleccionado en negrita.

Pone el texto seleccionado en cursiva.

G

Subraya el texto seleccionado.

Tacha el texto seleccionado.

Subindice.

Superindice.

Efectos de texto.

Color de resaltado de texto.

Color de fuente.

Vifietas (lista con vifietas).




Numeracion (lista numerada).

e

Lista multinivel (lista de varios niveles).

‘Ef Disminuir nivel de la sangria del parrafo.
*EE Aumentar nivel de la sangria del parrafo.
‘-El Alfabetiza el texto seleccionado u ordena los datoséricos.
qq Muestra las marcas de parrafo y otros simbolosmhedto ocultos.

Alinea texto a la izquierda.

Centra el texto.

Alinea el texto a la derecha.

Alinea el texto a derecha e izquierda dandole &iapcia de la
pagina de un libro.
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Espacio entre lineas y parrafos.

Sombreado.




Bordes.
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Estilos diferentes.

TMormal | T 5in espa.., Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtituloa _
5 E Cambiar estilos.
_ambiar
estilos =
33 Buscar - Busca un texto dentro del documento.

Sac Reemplazar

Reemplaza texto dentro del documento.

Se desplaza a un lugar especifico del documento.
Dependiendo del tipo de documento, puede despaaans numerg
de péagina, numero de linea, nota al pie, tabla,eotemio u otrg
objeto especifico.

Selecciona texto u objetos en el documento.

Seleccionar todo

Selecciona todos los elementos.

ki Seleccionar objetos

Permite seleccionar areas rectangulares de trazd&pd, formas \
tex




Seleccionar todo el texto con formato similar {sin datos) Seleccionar todo el texto con formato similar(sabog)

Muestra el panel de seleccién para ayudar a selectiobjetos

E{I} Panel de seleccion.. individuales y para cambiar el orden y la visilalid




